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Content

1. การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

2. การร่างข้อเสนอแนวคิดโครงการวิจัย/งานบริการวิชาการ

3. การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบริการวิชาการ

4. การจัดการเอกสารสัญญา

5. การประกาศโครงการ

6. การเปลี่ยนแปลงค าร้อง/ส่งรายงานความก้าวหน้า

7. การปิดโครงการกับแหล่งทุน

8. การปิดโครงการกับมหาวิทยาลัย
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Workflow Step

กระบวนงาน
อาจารย์
/นักวิจัย

เจ้าหน้าที่
ระดับคณะ

ผู้บริหาร
ระดับคณะ

เจ้าหน้าที่ระดับ
มหาวิทยาลัย

ผู้บริหารระดับ
มหาวิทยาลัย

1. การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

2. การร่างข้อเสนอแนวคิดโครงการวิจัย Create

3. การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย Create Review Approve Review Approve

4. การจัดการเอกสารสัญญา Review Approve

5. การประกาศโครงการ/อนุมัติหลักการค่าใช้จ่าย Review Approve Review Approve

6. การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการ/ส่งรายงานความก้าวหน้า Create Approve Review Approve

7. การปิดโครงการกับแหล่งทุน Create Review Approve

8. การปิดโครงการกับมหาวิทยาลัย Create Review Review Approve
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1. การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

9



การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

หน้า Research Portal ของระบบ KIRIM
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การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

ใส่ Username/Password 
แบบเดียวกับอีเมลของ

มหาวิทยาลัย โดยที่ไม่ต้องใส่ 
@kmutt.ac.th
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การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

1

2
3

5

4

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วจะเข้าสู่หน้าจอหลัก (Dashboard)
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การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

เมนู My Tools เป็นช่องทาง
เชื่อมต่อไปยังเว็บไซต์
ผลิตภัณฑ์ของบริษัท 
Clarivate Analytics

ส่วนที่ 1 Header

เมนู Search 
ใช้ส าหรับสืบค้นข้อมูล

เมนู Help เป็นเมนูแนะน าการใช้งานข้อมูล
พื้นฐานทั่วไป ในกรณีที่ผู้ใช้งานระบบมีปัญหาใน
การเข้าใช้งาน สามารถติดต่อ Helpdesk and 
Support ของส านักงานวิจัย นวัตกรรมและ

พันธมิตร เบอร์โทร 9648

สัญลักษณ์รูปกระดิ่ง เป็นการ
แจ้งเตือนงานที่เกี่ยวข้อง

เมนูผู้ใช้งาน เมื่อคลิกจะปรากฏแถบเมนูย่อย ประกอบด้วย 
- View Profile 
- Research portal 
- My Setting 
- Log out

13



การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

2
ส่วนที่ 2 Module Navigation

เป็นเมนูหลัก ที่ใช้ในการบริหารจัดการงานวิจัย 
และงานบริการวิชาการ
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การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

ส่วนที่ 3 My Profile

3

เป็นส่วนที่แสดงข้อมูลเบื้องต้นของบัญชีผู้ใช้งาน เช่น ที่อยู่อีเมล
เบอร์โทรศัพท์ และแสดงรายการสรุปจ านวนผลงานตีพิมพ์

เมนู View Profile ใช้แสดงข้อมูลหน่วยงานต้นสังกัด

เมนู CV ใช้ในการสร้างประวัติการท างาน
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การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

4

ส่วนที่ 4 Add New Content

เป็นส่วนที่ใช้เริ่มต้นกระบวนการของงานวิจัย และงานบริการ
วิชาการ เช่น การเพิ่มผลงานทางวิชาการ การสร้างข้อเสนอ

โครงการวิจัยและงานบริการวิชาการ
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การเข้าใช้งานระบบ KIRIM

5

ส่วนที่ 4 Content Area

เป็นส่วนในการแสดงรายการงานต่างๆ โดยในหน้า Dashboard จะแสดง
รายการงานที่มีการแก้ไขล่าสุด รายการแจ้งเตือนงานที่ได้รับ
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2. การร่างข้อเสนอแนวคิดโครงการวิจัย
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การสร้างข้อเสนอแนวคิดโครงการ

คลิกที่ Add New Content >> 
Research Projects >> Project Idea

การสร้างข้อเสนอแนวคิดโครงการ

Researcher
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Project Ideas Section

1.Title
2.Abstract
3.Detail description
4.Objective
5.Type of future project 

application
6.Expected budget
7.Currency
8.Expected start date 
9.Expected end date
10. Key Documents

1. Key Information

1. Idea Owner
2.Team Member

2. Team

1.Funder details

3. Potential 
Funder

1.Task Details

5. Tasks

1.Summary
2.Deadline
3.Email reminder
4.Task finished date
5.Task type
6.Description
7.Assigned to
8.Documents

Key Information

1.Related Project 
Proposals

2.Strategic Research 
Themes

3.Keyword

4. Applications & 
Research Themes
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การสร้างข้อเสนอแนวคิดโครงการ

ผู้ใช้งานจะต้องกรอกรายละเอียดหลักที่เกี่ยวข้องกับโครงการวิจัย โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเครื่องหมายดอกจันก ากับ (*)

Section Key Information

1. Title
2. Abstract
3. Detail description
4. Objective
5. Type of future project 

application
6. Expected budget
7. Currency
8. Expected start date 
9. Expected end date
10. Key Documents

1. Key Information

Researcher
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การสร้างข้อเสนอแนวคิดโครงการ

ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลเจ้าของแนวคิดโครงการวิจัย และผู้ใช้งานสามารถเพิ่มรายชื่อคณะผู้ร่วมวิจัยได้ 
โดยคลิกที่เครื่องหมาย   และค้นหารายชื่อจากระบบ

Section Team

1. Idea Owner
2. Team Member

2. Team

Researcher
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การสร้างข้อเสนอแนวคิดโครงการ

สามารถเพิ่มชื่อแหล่งทุน ที่ผู้ใช้งานคาดว่าจะขอรับการสนับสนุนจากแหล่งทุนนั้นๆ โดยคลิกที่เครื่องหมาย      
เพื่อเลือกรายชื่อแหล่งทุนที่มีในระบบ แต่หากไม่พบชื่อแหล่งทุนที่ต้องการ โปรดติดต่อ Admin คณะ 

Section Potential Funder

1. Funder details

3. Potential Funder

Researcher
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การสร้างข้อเสนอแนวคิดโครงการ

ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับแนวคิดโครงการได้ เช่น ประเด็นยุทธศาสตร์วิจัย , ค าส าคัญโดยจะมีข้อมูล
ประเด็นยุทธศาสตร์วิจัย และค าส าคัญในระบบให้เลือก หากไม่มีค าส าคัญที่ต้องการ สามารถเพิ่มเติมค าส าคัญได้โดย
คลิกที่เครื่องหมาย      และใส่รายละเอียดของค าส าคัญนั้น

Section Applications & Context

1. Related Project Proposals
2. Strategic Research Themes
3. Keyword

4. Applications & Research 
Themes

Researcher
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การสร้างข้อเสนอแนวคิดโครงการ

ผู้ใช้งานสามารถมอบหมายงาน ให้กับผู้ร่วมแนวคิดโครงการวิจัยได้ โดยคลิกที่เครื่องหมาย     จะปรากฏหน้าต่าง
การกรอกข้อมูลมอบหมายงาน

Section Task

1. Task Details

5. Tasks

1. Summary
2. Deadline
3. Email reminder
4. Task finished date
5. Task type
6. Description
7. Assigned to
8. Documents

Key Information

Researcher
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การสร้างข้อเสนอแนวคิดโครงการ

และหลังจากด าเนินการกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ถ้าเลือก            จะเป็นการเก็บข้อมูลชั่วคราว แต่ถ้าเลือก 
จะแสดงหน้าต่างเลือกสถานะ โดยในช่องแรกเป็นการใส่หมายเหตุหรือความเห็นเกี่ยวกับการเปลี่ยนสถานะ

Discarded คือ การยกเลิกและลบข้อเสนอ
แนวคิดโครงการ

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

Draft คือ การบันทึกแบบร่างแนวคิดโครงการ 
โดยสามารถเรียกดูได้ที่ เมนู Research 
Project >> Project Ideas

Save as Project application คือ การ
บันทึกแนวคิดโครงการนั้นเป็นข้อเสนอโครงการ 
ซึ่งสามารถเรียกดูได้ที่ เมนู Research Project 
>> Project Proposals

การบันทึกและเลือกสถานะ

Researcher
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3. การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบริการวิชาการ
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ในกรณีที่ผู้ใช้งานจัดท า Project Idea ไว้แล้ว สามารถบันทึกไปยัง 
Project Proposal ได้ ซึ่งสามารถดูได้ที่เมนู Research Projects > 
Project Proposal จะแสดงรายการข้อเสนอโครงการ เมื่อเข้าดู
ข้อมูล จะมีบางส่วนที่ต้องใส่รายละเอียดเพิ่มเติม โดยคลิก edit เพื่อ
แก้ไขรายละเอียดข้อเสนอโครงการ

การสร้างข้อเสนอโครงการวิจัย

การเรียกดูข้อเสนอโครงการวิจัย (กรณีสร้าง Project Idea ไว้แล้ว) การสร้างข้อเสนอโครงการวิจัย (กรณีไม่ได้สร้าง Project Idea)

หากผู้ใช้งานระบบไม่ได้จัดท า Project Idea ไว้ ก็สามารถจัดท า
ข้อเสนอโครงการวิจัยได้เลย โดยผู้ใช้งานสามารถเลือกการกรอก
ข้อมูลข้อเสนอโครงการวิจัย โดยคลิกที่ ปุ่ม Add New Content 
> Research Project > Project Proposal 

คลิกที่ Add New Content 
>> Research Projects >> 

Project Proposal

Researcher
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1.Type of proposal 
2.Title
3.Budget
4.Call deadline
5.Expected start date 
6.Expected end date
7.Duration of Project
8.Abstract
9.Objective
10.Detail description
11.Internal organisation
12.Support contacts
13.Proposal document 

1. Key Information

1.Principal Investigator
2.Co-investigators
3.Other team members
4.KMUTT student
5.External partner organisations
6.Collaborator 

2. Applicants

Project Proposal Section

1. First name
2. Family name
3. Position
4. Phone
5. Type of collaborator
6. Collaborator organisation

3.1 Collaborator organisation

29

1.Funders
2.Currency of the funder
3.Budget Overview
- Staff
- Wage
- Expenses
- Material Costs
- Equipment
- Miscellaneous
- Overhead
4.Matching fund
5.Payment

3. Funder



1.Task Details

5. Tasks

1. Official Documents
2. Personal Documents

6. Related Documents

1. Related Project Ideas
2. Strategic Research Themes
3. Keywords

4. Idea & Research Themes

1. Name
2. Description

3.1 Keyword
1. Summary
2. Deadline
3. Email reminder
4. Task finished date
5. Task type
6. Description
7. Assigned to
8. Documents

Key Information

Project Proposal Section (ต่อ)

30



ผู้ใช้งานจะต้องกรอกรายละเอียดหลักท่ีเกี่ยวข้องกับโครงการวิจัย โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ (*)
Section Key Information

1. Type of proposal 
2. Title
3. Budget
4. Call deadline
5. Expected start date 
6. Expected end date
7. Duration of Project
8. Abstract
9. Objective
10.Detail description
11.Internal organisation
12.Support contacts
13.Proposal document 

1. Key Information

การสร้างข้อเสนอโครงการวิจัย Researcher
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ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มรายละเอียดเกี่ยวกับคณะผู้จัดท าโครงการวิจัย โดยคลิกที่สัญลักษณ์รูปบวก เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้ร่วมวิจัย และ
ใส่สัดส่วนในการท างาน สามารถเพิ่มผู้ร่วมวิจัยจากองค์กรอื่นได้โดยคลิกที่ จากนั้นใส่รายละเอียดตามแบบฟอร์ม

Section Applicants

1. Principal Investigator
2. Co-investigators
3. Other team members
4. KMUTT student
5. External partner organisations
6. Collaborator 

2. Applicants

1. First name
2. Family name
3. Position
4. Phone
5. Type of collaborator
6. Collaborator organisation

6.1 Collaborator

การสร้างข้อเสนอโครงการวิจัย Researcher
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ผู้ใช้งานต้องท าการบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลงบประมาณ ค่าใช้จ่ายต่างๆ แต่หากในกรณีที่การคิดค่าใช้จ่ายทางอ้อมต่ า
กว่าร้อยละ 10 ต้องท าการระบุเหตุผลในกรณีดังกล่าว สามารถเพ่ิม Matching fund และงวดเงินได้

Section Funders

1. Funders
2. Currency of the funder
3. Budget Overview
- Staff
- Wage
- Expenses
- Material Costs
- Equipment
- Miscellaneous
- Overhead
4.Matching fund
5.Payment

2. Funder

การสร้างข้อเสนอโครงการวิจัย Researcher
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ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับแนวคิดโครงการได้ เช่น ประเด็นยุทธศาสตร์วิจัย ,ค าส าคัญโดยจะมีข้อมูล
ประเด็นยุทธศาสตร์วิจัย และค าส าคัญในระบบให้เลือก หากไม่มีค าส าคัญที่ต้องการ สามารถเพิ่มเติมค าส าคัญได้โดย
คลิกที่เครื่องหมาย      และใส่รายละเอียดของค าส าคัญนั้น

Section Idea & Research Themes

1. Related Project Ideas
2. Strategic Research Themes
3. Keywords

4. Idea & Research Themes

1. Name
2. Description

3.1 Keyword

การสร้างข้อเสนอโครงการวิจัย Researcher
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ผู้ใช้งานสามารถมอบหมายงาน ให้กับผู้ร่วมโครงการวิจัยได้ โดยคลิกที่เครื่องหมาย      จะปรากฏหน้าต่างการกรอก
ข้อมูลมอบหมายงาน

Section Task

1. Task Details

5. Tasks

1. Summary
2. Deadline
3. Email reminder
4. Task finished date
5. Task type
6. Description
7. Assigned to
8. Documents

Key Information

การสร้างข้อเสนอโครงการวิจัย Researcher
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ผู้ใช้งานสามารถแนบเอกสารเพิ่มเติมได้ โดยคลิกที่สัญลักษณ์รูปแฟ้ม และเลือกไฟล์เพื่อแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง
Section Documents

1. Official Documents
2. Personal Documents

6. Related Documents

การสร้างข้อเสนอโครงการวิจัย Researcher

36



หลังจากด าเนินการกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ถ้าเลือก            จะเป็นการเก็บข้อมูลชั่วคราว แต่ถ้าเลือก 
จะแสดงหน้าต่างเลือกสถานะ

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ
การบันทึกและเลือกสถานะ

Review by Chief of Lab/ Head of 
Department คือ การส่งข้อเสนอโครงการ/งาน
บริการวิชาการไปยังหัวหน้าภาควิชาฯ เพื่อ
ตรวจสอบ

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

In preparation คือ การจัดเก็บข้อเสนอ
โครงการวิจัยไว้ภายในระบบ KIRIM 

ในกรณีของงานบริการการวิชาการที่ส่งผ่าน
หน่วยงานรับงาน ข้อเสนอโครงการจะถูก
ส่งไปยังบทบาทของ Faculty admin เพื่อ
ตรวจสอบข้อเสนอโครงการ

Researcher
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สามารถตรวจสอบสถานะของโครงการได้ โดยเลือกที่แถบ Module Navigation Project Proposal หรือ 
Technical services proposal จะแสดงสถานะของข้อเสนอโครงการ นอกจากนี้หากมีการแก้ไข เปลี่ยนแปลง
ข้อเสนอโครงการ จะมีการแจ้งเตือนมายังผู้ใช้งาน และจะปรากฏข้อเสนอโครงการที่มีการแก้ไขในหน้า Dashboard 
แถบ Things To Do

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ
การตรวจสอบสถานะของโครงการ

Researcher
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เมื่ออาจารย์/นักวิจัย ท าการส่งข้อเสนอโครงการ ตามกระบวนงานจะถูกส่งมายังหัวหน้าภาคฯ หรือหัวหน้าห้องปฏิบัติการ  
โดยในผู้ใช้งานบทบาทนี้ มีหน้าที่ในการตรวจสอบข้อมูลโครงการ ซึ่งต้องท าการ Switch Role ไปยังบทบาท Chief of 
Lab / Head of Department โดยจะมีการแจ้งเตือน และปรากฏข้อเสนอโครงการที่ต้องตรวจสอบในหน้า Dashboard 
แถบ Things To Do

การตรวจสอบโครงการโดย Chief of Lab / Head of Department

การแจ้งเตือน การ Switch Role

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ Chief of Lab / Head of Department
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การตรวจสอบข้อเสนอโครงการสามารถท าได้โดยการคลิกที่ ชื่อของข้อเสนอโครงการในแถบ Things To Do ซึ่ง
จะแสดงข้อมูลของข้อเสนอโครงการที่นักวิจัยได้กรอกข้อมูลในระบบ เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกที่

จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

การตรวจสอบโครงการโดย Chief of Lab / Head of Department

Require Faculty / Institute 
Administrator review คือ การส่ง
ข้อเสนอโครงการไปยังเจ้าหน้าที่ระดับ
คณะ เพื่อตรวจสอบ

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

In preparation คือ การส่งข้อเสนอ
โครงการกลับให้นักวิจัยแก้ไข

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ Chief of Lab / Head of Department
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เมื่อข้อเสนอโครงการผ่านการตรวจสอบจากหัวหน้าภาคฯ แล้ว จะถูกส่งมาที่บทบาทของ Faculty admin เพื่อตรวจสอบ
ข้อเสนอโครงการอีกครั้ง เม่ือตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

การตรวจสอบโครงการโดย Faculty admin

Require Assoc. Dean / Deputy Director 
review คือ การส่งข้อเสนอโครงการไปยังรอง
คณบดี เพื่อตรวจสอบ

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

In preparation คือ การส่งข้อเสนอโครงการกลับ
ให้นักวิจัยแก้ไข

Require Chief of Lab / Head of Department 
review คือ การส่งข้อเสนอโครงการกลับให้ 
หัวหน้าภาคฯ ตรวจสอบอีกครั้ง

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ Faculty Admin

41



เมื่อข้อเสนอโครงการผ่านการตรวจการจาก Faculty admin แล้ว จะถูกส่งมาที่บทบาทของรองคณบดีตรวจสอบ
ข้อเสนอโครงการอีกครั้ง และสามารถเพิ่มข้อคิดเห็นในช่อง Comment form associate dean เมื่อเรียบร้อยแล้ว
คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

การตรวจสอบโครงการโดยรองคณบดี

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

Require Faculty / Institute 
Administrator review คือ การส่งข้อเสนอ
โครงการกลับไปยังเจ้าหน้าที่ระดับคณะ เพื่อ
ตรวจสอบอีกครั้ง

Require Dean / Director approve คือ 
การส่งข้อเสนอโครงการไปยังคณบดี เพื่อ
ตรวจสอบ

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ Associate Dean
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เมื่อข้อเสนอโครงการผ่านการตรวจการจากรองคณบดีแล้ว จะถูกส่งมาที่บทบาทของคณบดี เพื่ออนุมัติข้อเสนอ
โครงการ และสามารถเพิ่มข้อคิดเห็นในช่อง Comment form dean เมื่อเรียบร้อยแล้วคลิกที่                 จะ
ปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

อนุมัติข้อเสนอโครงการโดยคณบดี

Require University Admin review คือ 
การส่งข้อเสนอโครงการ กลับไปยังเจ้าหน้าที่
บริหารงานวิจัย และงานบริการวิชาการ
เพื่อตรวจสอบ

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

Require Assoc. Dean / Deputy Director 
review คือ การส่งข้อเสนอโครงการกลับไป
ยังรองคณบดี เพื่อตรวจสอบอีกครั้ง

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ Dean
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เมื่อข้อเสนอโครงการผ่านการอนุมัติจากคณบดีแล้ว จะถูกส่งมาที่บทบาทของเจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัยและงานบริการ
วิชาการของมหาวิทยาลัย เพื่อตรวจสอบข้อเสนอโครงการ และเลือกผู้บริหารที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการอนุมัติข้อเสนอ
โครงการ โดยคลิกที่ Section Executive Approval Proposal เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้บริหาร

การตรวจสอบข้อเสนอโครงการโดยเจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัยและงานบริการวิชาการ
การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ University Admin
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เมื่อตรวจสอบข้อเสนอโครงการ และเพิ่มผู้บริหารเรียบร้อยแล้วคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ
การตรวจสอบโครงการโดยเจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัยและงานบริการวิชาการ

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

In preparation คือ การส่งข้อเสนอโครงการ
กลับให้นักวิจัยแก้ไข

การส่งข้อเสนอโครงการกลับไปยังหัวหน้าภาค, 
เจ้าหน้าที่คณะ, รองคณบดี และคณบดี เพื่อ
ตรวจสอบข้อเสนอโครงการอีกครั้ง

Require Director of RIPO review คือ การ
ส่งข้อเสนอโครงการไปยัง ผู้อ านวยการ สวนพ. 
เพื่อตรวจสอบ

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ University Admin
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การตรวจสอบข้อเสนอโครงการโดยผู้อ านวยการส านักงานวิจัย นวัตกรรมและพันธมิตร
เมื่อข้อเสนอโครงการผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัยและงานบริการวิชาการแล้ว จะถูกส่งมาที่บทบาท
ของผู้อ านวยการส านักงานวิจัย นวัตกรรมและพันธมิตร เพื่อตรวจสอบข้อเสนอโครงการ เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว
คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

Require University Admin review คือ
การส่งข้อเสนอโครงการกลับไปยังเจ้าหน้าที่
บริหารงานวิจัยและงานบริการวิชาการเพื่อ
ตรวจสอบอีกครั้ง

Require Executive approval คือ การส่ง
ข้อเสนอโครงการวิจัยไปยังรองอธิการบดีฝ่าย
ยุทธศาสตร์วิจัย เพื่อตรวจสอบ

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ RIPO Director
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การตรวจสอบข้อเสนอโครงการวิจัยงานบริการวิชาการโดยผู้บริหาร
เมื่อข้อเสนอโครงการผ่านการตรวจสอบจากผู้อ านวยการส านักงานวิจัย นวัตกรรมและพันธมิตรแล้ว จะถูกส่งมาที่บทบาท
ของรองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัย เพื่อตรวจสอบข้อเสนอโครงการ

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัยกลับไปยัง
เจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัย และ ผู้อ านวยการ 
สวนพ. เพื่อตรวจสอบอีกครั้ง

Require Senior Executive approval คือ 
การส่งข้อเสนอโครงการวิจัยไปยังรอง
อธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม เพื่อ
อนุมัติข้อเสนอโครงการ

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ

ในกรณีของงานบริการวิชาการเมื่อข้อเสนอ
โครงการผ่านการตรวจสอบจากผู้อ านวยการ
ส านักงานวิจัย นวัตกรรมและพันธมิตรแล้ว 
จะถูกส่งมาที่บทบาทของรองอธิการบดีฝ่าย
อุตสาหกรรมและภาคีความร่วมมือ เพื่อ
ตรวจสอบข้อเสนอโครงการ

Vice President for Research Strategy

Vice President for Industry and partnerships
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เมื่อข้อเสนอโครงการผ่านการตรวจสอบจากรองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัยแล้ว จะถูกส่งมาที่บทบาทของรองอธิการบดี
อาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม เพื่ออนุมัติข้อเสนอโครงการ

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัยกลับไปยังเจ้าหน้าที่
บริหารงานวิจัย และ ผู้อ านวยการ สวนพ. เพื่อ
ตรวจสอบอีกครั้ง

Submit to funder คือ การอนุมัติข้อเสนอ
โครงการ และรอด าเนินการส่งไปยังแหล่งทุน

Internally rejected คือ ปฏิเสธการอนุมัติ
ข้อเสนอโครงการ

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ
การตรวจสอบข้อเสนอโครงการวิจัยงานบริการวิชาการโดยผู้บริหาร

ในกรณีของงานบริการวิชาการเมื่อข้อเสนอ
โครงการผ่านการตรวจสอบจากรอง
อธิการบดีฝ่ายอุตสาหกรรมและภาคีความ
ร่วมมือแล้ว จะถูกส่งมาที่บทบาทของ
อธิการบดี เพื่ออนุมัติข้อเสนอโครงการ

Senior Vice President for Research and Innovation

President
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รอการอนุมัติข้อเสนอโครงการจากแหล่งทุน
เมื่อข้อเสนอโครงการผ่านการอนุมัติภายในมหาวิทยาลัยแล้ว เจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัยและงานบริการวิชาการของ
มหาวิทยาลัย จะด าเนินการส่งข้อเสนอโครงการไปยังแหล่งทุน และเมื่อแหล่งทุนอนุมัติข้อเสนอโครงการ เจ้าหน้าที่
บริหารงานวิจัยต้องด าเนินการในระบบ โดยคลิกที่ข้อเสนอโครงการในหัวข้อ Project proposals are waiting for 
submit to funder และเลือกสถานะ Approved แต่หากแหล่งทุนปฏิเสธการอนุมัติข้อเสนอโครงการจะเลือกสถานะ 
Rejected by funder 

ช่องกรอกหมายเหตุหรือความคิดเห็น

Approved คือแหล่งทุนอนุมัติข้อเสนอ
โครงการ

Rejected by funder คือแหล่งทุน
ปฏิเสธการอนุมัติข้อเสนอโครงการ

การส่งข้อเสนอโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ University Admin
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4. การจัดการเอกสารสัญญาโครงการวิจัย/งานบริการวิชาการ
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การจัดการเอกสารสญัญาโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ

การแนบเอกสารสัญญา
เจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัยและงานบริการวิชาการ ท าการแนบเอกสารสัญญาที่ยังไม่มีการลงนามเข้าสู่ระบบ ใน 
Section Key Information เมนู Contract Document และ Section Project Setup เมนู Contract Review 

แนบเอกสารสัญญา ในเมนู Contract Document 

ในกรณีงานบริการวิชาการ บทบาทนักวิจัย, หัวหน้า
ภาคฯ และเจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัยและงานบริการ
วิชาการ สามารถแนบเอกสารสัญญาลงในระบบได้ 

University Admin

Researcher

Chief of Lab / Head of Department
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การแนบเอกสารสัญญา
เมื่อแนบเอกสารสัญญาเรียบร้อยแล้ว จากนั้นคลิกที่ Done จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Review by TTO คือ การส่งเอกสาร
สัญญาให้เจ้าหน้าที่กลุ่มงานถ่ายทอด
เทคโนโลยีตรวจสอบ

การจัดการเอกสารสญัญาโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ
University Admin

Researcher

Chief of Lab / Head of Department

ในกรณีงานบริการวิชาการ สามารถแนบเอกสารสัญญาใน Section Key 
Information เมนู Contract และหากงานบริการนั้นไม่มีสัญญา ให้เลือก 
Set status เป็น No Contract หรือแนบเอกสารการสั่งซื้อ เอกสารสั่งจ้างแทน
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การตรวจสอบเอกสารสัญญาโดยเจ้าหน้าที่กลุ่มงานถ่ายทอดเทคโนโลยี
เมื่อเอกสารสัญญาถูกส่งมายังเจ้าหน้าที่กลุ่มงานถ่ายทอดเทคโนโลยี ซึ่งสามารถดาวน์โหลดเอกสารสัญญาเพื่อตรวจสอบ
และเมื่อมีการแก้ไขรายละเอียดในสัญญาสามารถอัพโหลดสัญญาที่มีการแก้ไขเข้าในระบบได้ จากนั้นคลิกที่ Done จะ
ปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Review by Legal Affairs คือ การส่ง
เอกสารสัญญาให้ฝ่ายนิติการตรวจสอบ

การจัดการเอกสารสญัญาโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ TTO Admin
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การตรวจสอบเอกสารสัญญาโดยฝ่ายนิติการ
เมื่อเอกสารสัญญาถูกตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่กลุ่มงานถ่ายทอดเทคโนโลยีแล้ว จะถูกส่งมายังฝ่ายนิติการเพื่อตรวจสอบ
สัญญาอีกครั้ง จากนั้นคลิกที่ Done จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Approved คือ เอกสารสัญญาผ่านการ
ตรวจสอบเรียบร้อย

การจัดการเอกสารสญัญาโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ Legal Affairs
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การตรวจสอบเอกสารสัญญา
เมื่อเอกสารสัญญาถูกตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่กลุ่มงานถ่ายทอดเทคโนโลยี และฝ่ายนิติการเรียบร้อยแล้ว University 
Admin จะท าการเลือกผู้บริหารที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการตรวจสอบและอนุมัติสัญญา โดยคลิกที่     เพื่อเพิ่มรายชื่อ
ผู้บริหาร จากนั้นคลิกที่                จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Require Executive 
Contract review คือ การส่ง
เอกสารสัญญาให้รองอธิการบดี
ฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัยตรวจสอบ

การจัดการเอกสารสญัญาโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ University Admin
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การตรวจสอบเอกสารสัญญาโดยผู้บริหาร
เอกสารสัญญาจะถูกส่งต่อมายังบทบาทรองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัยเพื่อตรวจสอบสัญญาอีกครั้ง สามารถใส่ 
Comment ได้โดยคลิกที่      เพื่อแสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือก
สถานะ ในกรณีของงานบริการวิชาการเมื่อเอกสารสัญญาผ่านการตรวจสอบจาก

เจ้าหน้าที่กลุ่มงานถ่ายทอดเทคโนโลยี และฝ่ายนิติการแล้วจะถูกส่งต่อไป
ยังรองอธิการบดีฝ่ายอุตสาหกรรมและภาคีความร่วมมือ เพื่อตรวจสอบ 
ก่อนส่งให้อธิการบดีอนุมัติ

Require Senior Executive 
contract review คือ การส่ง
เอกสารสัญญาให้รองอธิการบดี
อาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม
ตรวจสอบ

การจัดการเอกสารสญัญาโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ Vice President for Research Strategy

Vice President for Industry and partnerships
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การตรวจสอบเอกสารสัญญาโดยผู้บริหาร
จากนั้นเอกสารสัญญาจะถูกส่งต่อมายังบทบาทรองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม เพื่อตรวจสอบสัญญาอีกครั้ง 
สามารถใส่ Comment เพื่อแสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Require President contract 
approval คือ การส่งเอกสารสัญญา
ให้อธิการบดีอนุมัติ

การจัดการเอกสารสญัญาโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ
Senior Vice President for Research and Innovation
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การอนุมัติเอกสารสัญญาโดยผู้บริหาร
เอกสารสัญญาเมื่อผ่านการตรวจสอบแล้ว จะถูกส่งต่อมายังบทบาทอธิการบดี เพื่ออนุมัติสัญญา สามารถเรียกดูความ
คิดเห็นเพ่ิมเติมจากผู้บริหารท่านก่อนได้ จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

การจัดการเอกสารสญัญาโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ

Project account set up คือ การ
อนุมัติเอกสารสัญญาโดยอธิการบดี

การส่งเอกสารสัญญาให้เจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัยและ
งานบริการวิชาการ ,รองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัย 
และรองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม เพื่อ
ตรวจสอบสัญญาอีกครั้ง

President
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การแนบเอกสารสัญญาที่มีการลงนาม
โดยเมื่อเอกสารสัญญาผ่านการอนุมัติแล้ว เจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัยและงานบริการวิชาการจะด าเนินการน าเอกสาร
สัญญาให้ผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องลงนาม และอัพโหลดเอกสารที่ลงนามแล้วเข้าสู่ระบบอีกครั้ง โดยงานจะปรากฏในหน้า 
Dashboard หัวข้อ Project account set up โดยท าการแนบเอกสารสัญญาที่ลงนามใน Section Key information 
เมนู Contract documents

การจัดการเอกสารสญัญาโครงการวิจัย/งานบรกิารวิชาการ University Admin
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5. การประกาศโครงการ
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การเลือกสถานะ ในขั้นตอนการประกาศโครงการ
เมื่อมีการอนุมัติสัญญาเรียบร้อย ในบทบาทของเจ้าหน้าที่บริหารงานโครงการระดับคณะต้องท าการกรอกจ านวนเงินใน 
Section Funder & Budgeting ช่องประกาศโครงการ และเลือกสถานะเพื่อขออนุมัติประกาศโครงการจากผู้ที่มีส่วน
เกี่ยวข้อง โดยคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

การประกาศโครงการ

Require Chief of Lab/Head of 
Department review คือ การส่ง
โครงการให้หัวหน้าภาคฯ พิจารณา
การประกาศโครงการ

Faculty Admin
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การพิจารณาการประกาศโครงการจากหัวหน้าภาคฯ
ในบทบาทของหัวหน้าภาคฯ พิจารณาการประกาศโครงการ เมื่อเรียบร้อยแล้ว ท าการคลิกที่                  จะปรากฏ
หน้าต่างการเลือกสถานะ

การประกาศโครงการ

Require Dean/director approval 
คือ การส่งโครงการให้คณบดี อนุมัติ
การประกาศโครงการ

Chief of Lab / Head of Department

ในกรณีของงานบริการวิชาการ จะไม่มีขั้นตอน
การตรวจสอบจากหัวหน้าภาคฯ ในการประกาศ
โครงการ โดยงานจะถูกส่งต่อไปยังคณบดีเลย 
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การอนุมัติการประกาศโครงการจากคณบดี
ในบทบาทของคณบดี อนุมัติการประกาศโครงการ โดยท าการคลิกที่                  จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

การประกาศโครงการ

Require University Admin review
คือ การส่งโครงการให้เจ้าหน้าที่บริหาร
งานวิจัยตรวจสอบ

Require Chief of Lab/Head of 
Department review คือ การส่ง
โครงการกลับให้หัวหน้าภาคฯ พิจารณา
การประกาศโครงการอีกครั้ง

Dean
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การตรวจสอบการประกาศโครงการจาก University admin
ในบทบาทของเจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัย ตรวจสอบโครงการ เมื่อเรียบร้อยแล้ว ท าการคลิกที่                  จะปรากฏ
หน้าต่างการเลือกสถานะ

การประกาศโครงการ

Require University Admin review
คือ การส่งโครงการให้เจ้าหน้าที่บริหาร
งานวิจัยตรวจสอบ

การส่งโครงการกลับใหห้ัวหน้าภาคฯ 
หรือคณบดี พิจารณาและอนุมัติการ
ประกาศโครงการอีกครั้ง

ในกรณีของงานบริการวิชาการ ในขั้นตอนนี้ 
University admin เลือกผู้บริหารที่มีอ านาจใน
การอนุมัติวงเงินค่าใช้จ่าย

University Admin
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กระบวนงานการอนุมัติหลักการค่าใช้จ่ายตามวงเงินของผู้บริหาร งานบริการวิชาการ
University admin เลือกผู้บริหารที่มีอ านาจในการอนุมัติวงเงินค่าใช้จ่าย ใน Section Budget Allocation โดย
กระบวนงานการอนุมัติหลักการค่าใช้จ่ายตามวงเงินของผู้บริหารเป็นไปตามตารางที่ 1

การประกาศโครงการ

ตารางที่ 1 กระบวนงานการอนุมัติหลักการค่าใช้จ่ายตามวงเงินของผู้บริหาร

ขีดเส้นใต้ Review
ตัวเอียง    Approve

University Admin
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การตรวจสอบการประกาศโครงการจากผู้อ านวยการส านักงานวิจัยนวัตกรรมและพันธมิตร
ในบทบาทของผู้อ านวยการ สวนพ. ตรวจสอบโครงการ เมื่อเรียบร้อยแล้ว ท าการคลิกที่                 จะปรากฏ
หน้าต่างการเลือกสถานะ

การประกาศโครงการ

Require Executive approval คือ
การส่งโครงการให้รองอธิการบดีฝ่าย
ยุทธศาสตร์วิจัยตรวจสอบ

Require University Admin review
คือ การส่งโครงการกลับให้เจ้าหน้าที่
บริหารงานวิจัย พิจารณาการประกาศ
โครงการอีกครั้ง

RIPO Director

66



การตรวจสอบการประกาศโครงการจากรองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัย
ในบทบาทของรองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัย ตรวจสอบโครงการ เมื่อเรียบร้อยแล้ว ท าการคลิกที่                   
จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

การประกาศโครงการ

Require Senior Executive approval คือ
การส่งโครงการให้รองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัย
และนวัตกรรม อนุมัติการประกาศโครงการ

การส่งโครงการกลับให้เจ้าหน้าที่บริหาร
งานวิจัย หรือผู้อ านวยการสวนพ. พิจารณาการ
ประกาศโครงการอีกครั้ง

Vice President for Research Strategy
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การอนุมัติการประกาศโครงการจากรองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม
ในบทบาทของรองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม อนุมัติโครงการ โดยคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่าง
การเลือกสถานะ

การประกาศโครงการ

Require President approval คือ การส่ง
โครงการให้อธิการบดีอนุมัติการประกาศ
โครงการ

การส่งโครงการกลับให้เจ้าหน้าที่บริหาร
งานวิจัย หรือผู้อ านวยการสวนพ. พิจารณาการ
ประกาศโครงการอีกครั้ง

Senior Vice President for Research and Innovation
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การอนุมัติการประกาศโครงการจากอธิการบดี
จากนั้นอธิการบดีจะท าการอนุมัติโครงการ โดยคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

การประกาศโครงการ

Project on คือ การอนุมัติโครงการจาก
อธิการบดี และให้เริ่มด าเนินการโครงการ

การส่งโครงการกลับให้เจ้าหน้าที่บริหาร
งานวิจัย หรือผู้อ านวยการสวนพ. พิจารณาการ
ประกาศโครงการอีกครั้ง

President
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การแจ้งเตือนการอนุมัติการประกาศโครงการ
โดยเมื่ออธิการบดีอนุมัติการประกาศโครงการแล้ว ระบบจะส่งอีเมล์ไปยังเจ้าหน้าที่การเงินของคณะ เพื่อท าการเปิดรหัส
โครงการในระบบ Axapta และจะมีการแจ้งเตือนมายังนักวิจัยในหน้า Dashboard หัวข้อ Project on 

การประกาศโครงการ
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6. การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการ/การส่งรายงานความก้าวหน้า
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การเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการหรือส่งรายงานความก้าวหน้า
ในการด าเนินโครงการหากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลของโครงการ เช่น การเปลี่ยนผู้ร่วมโครงการ การขอขยายระยะเวลา
โครงการ ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณโครงการ หรือการส่งรายงานความก้าวหน้า ซึ่งสามารถขอเปลี่ยนแปลง ส่ง
รายงานผ่านระบบได้เลย โดยคลิกโครงการที่ต้องการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล จากนั้นเลือก Section Project 
Management เมนู Change Request & Progress report ท าการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

การเปลี่ยนแปลงขอ้มูลโครงการ/ส่งรายงานความก้าวหน้า
Researcher
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การเลือกสถานะของการเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการหรือส่งรายงานความก้าวหน้า
เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ  

Require chief of lab คือ การส่งค าร้องขอ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการหรือส่งรายงาน
ความก้าวหน้าให้หัวหน้าภาควิชาตรวจสอบ

Researcher
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การเปลี่ยนแปลงขอ้มูลโครงการ/ส่งรายงานความก้าวหน้า



การตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการหรือรายงานความก้าวหน้าโดยหัวหน้าภาควิชา

เมื่อท าการตรวจสอบเรียบร้อย คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ  

Review Dean approval คือ การส่งค า
ร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการหรือ
รายงานความก้าวหน้าให้คณบดีอนุมัติ

Chief of lab / Head of department
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การเปลี่ยนแปลงขอ้มูลโครงการ/ส่งรายงานความก้าวหน้า



การอนุมัติการเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการหรือรายงานความก้าวหน้าโดยคณบดี

เมื่อท าการตรวจสอบเรียบร้อย คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ  

Review by University Admin คือ การ
ส่งค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการให้
เจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัยและงานบริการ
วิชาการตรวจสอบ

Dean
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การเปลี่ยนแปลงขอ้มูลโครงการ/ส่งรายงานความก้าวหน้า



การตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการหรือรายงานความก้าวหน้าโดย University Admin

University Admin ท าการเพิ่มรายชื่อผู้บริหารที่มีส่วนเกี่ยวข้อง และตรวจสอบข้อมูล เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิกที่
จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Review by Director of RIPO 
คือ การส่งค าร้องขอเปลี่ยน
แปลงข้อมูลโครงการให้
ผู้อ านวยการ สวนพ. ตรวจสอบ

ในกรณีของงานบริการวิชาการ ในขั้นตอนนี้ 
University Admin เลือกผู้บริหารที่มีอ านาจใน
การอนุมัติวงเงินค่าใช้จ่าย ซึ่งการอนุมัติการ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการจะมีกระบวนงาน
เหมือนกับการอนุมัติหลักการค่าใช้จ่าย

University Admin
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การเปลี่ยนแปลงขอ้มูลโครงการ/ส่งรายงานความก้าวหน้า



การตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการโดย RIPO Director

RIPO Director ท าการตรวจสอบข้อมูล เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Review by Executive คือ การส่งค าร้อง
ขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการให้รอง
อธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัย ตรวจสอบ

Review by University Admin คือ การ
ส่งค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการ 
University Admin ตรวจสอบอีกครั้ง

RIPO Director
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การเปลี่ยนแปลงขอ้มูลโครงการ/ส่งรายงานความก้าวหน้า



Approve by Senior Executive คือ การส่ง
ค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการให้รอง
อธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 
ตรวจสอบ

การส่งค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการ
ให้กับ University Admin หรือ RIPO 
Director ตรวจสอบอีกครั้ง

การตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการหรือส่งรายงานความก้าวหน้าโดยรองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัย

รองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัย ท าการตรวจสอบข้อมูล เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่าง
การเลือกสถานะ

Vice President for Research Strategy
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การเปลี่ยนแปลงขอ้มูลโครงการ/ส่งรายงานความก้าวหน้า



Approved คือ การอนุมัติค าร้องขอเปลี่ยน
แปลงข้อมูลโครงการ

การส่งค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการ
ให้กับ University Admin หรือ RIPO 
Director ตรวจสอบอีกครั้ง

การอนุมัติการเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการโดยรองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม

จากนั้นรองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรมจะท าการอนุมัติการเปลี่ยนแปลงโครงการ โดยคลิกที่                 
จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Senior Vice President for Research and Innovation
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การเปลี่ยนแปลงขอ้มูลโครงการ/ส่งรายงานความก้าวหน้า



Researcher

การตรวจสอบสถานะค าขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการหรือผลรายงานความก้าวหน้า

เมื่อค าขอเปลี่ยนแปลงหรือรายงานความก้าวหน้าได้รับการอนุมัติ จะมีการแจ้งเตือนมายังนักวิจัยเพ่ือตรวจสอบข้อมูล 
ในหน้า Dashboard เมนู ได้รับอนุมัติการเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการ 
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การเปลี่ยนแปลงขอ้มูลโครงการ/ส่งรายงานความก้าวหน้า



7. การปิดโครงการกับแหล่งทุน
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การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการปิดโครงการ
ในส่วนของการปิดโครงการกับแหล่งทุน นักวิจัยต้องท าการแนบรายงานฉบับสมบูรณ์ และรายงานการเงิน เข้าสู่ระบบ
โดยเลือกท่ี Section Project Management เมนู Project closure request จะปรากฏหน้าต่างการกรอกข้อมูล และ
แนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง

Researcher
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การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การเลือกสถานะในการปิดโครงการ
เมื่อท าการกรอกข้อมูลและแนบเอกสารเรียบร้อยแล้ว คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ 

Researcher
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Require chief of lab คือ การส่งข้อมูลการ
ปิดโครงการให้หัวหน้าภาควิชาตรวจสอบ



เมื่อท าการตรวจสอบเรียบร้อย คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ  

Review Dean approval คือ การส่ง
ข้อมูลการปิดโครงการให้คณบดีอนุมัติ

Chief of lab / Head of department
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การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดยหัวหน้าภาควิชา



เมื่อท าการตรวจสอบเรียบร้อย คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ  

Review by University Admin คือ การ
ข้อมูลการปิดโครงการให้เจ้าหน้าที่บริหาร
งานวิจัยและงานบริการวิชาการตรวจสอบ

Dean
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การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดยคณบดี



การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดย University Admin
University Admin ท าการเลือกรายชื่อผู้บริหารที่มีส่วนเกี่ยวข้อง และสามารถแสดงความเห็นได้ในช่อง Description 
of RIPO จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

University Admin
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Review by Director of RIPO 
คือการส่งข้อมูลการปิดโครงการ
ให้ผู้อ านวยการ สวนพ. ตรวจสอบ



การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดย RIPO Director
RIPO Director ท าการตรวจสอบข้อมูล และสามารถแสดงความเห็นได้ในช่อง Description of RIPO Director จากนั้น
คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

RIPO Director
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Review by Executive คือ การส่ง
ข้อมูลการปิดโครงการให้รองอธิการบดี
ฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัย ตรวจสอบ



การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดยรองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัย
รองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์วิจัยท าการตรวจสอบข้อมูล และสามารถแสดงความเห็นได้ในช่อง Description of 
Executive จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ
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Approve by Senior Executive คือการ
ส่งข้อมูลการปิดโครงการให้รองอธิการบดี
อาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม ตรวจสอบ

การส่งค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล
โครงการให้กับ University Admin
หรือ RIPO Director ตรวจสอบอีกครั้ง

Vice President for Research Strategy



การอนุมัติการปิดโครงการโดยรองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม

จากนั้นรองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรมจะท าการอนุมัติการปิดโครงการ และสามารถแสดงความเห็นได้ใน
ช่อง Description of Senior Executive โดยคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Senior Vice President for Research and Innovation
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Approved คือ การอนุมัติการปิดโครงการ

การส่งข้อมูลปิดโครงการให้กับ University 
Admin หรือ RIPO Director ตรวจสอบอีกครั้ง

การปิดโครงการกับแหล่งทุน



การอนุมัติการปิดโครงการโดยแหล่งทุน

เมื่อ University Admin ทราบผลการอนุมัติปิดโครงการ จะด าเนินการส่งเอกสารไปยังแหล่งทุน โดยจะมีการแจ้งเตือน
ไปยังหน้า Dashboard ในหัวข้อ ได้รับอนุมัติปิดโครงการกับแหล่งทุน ภายนอก/ภายใน

University Admin
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การปิดโครงการกับแหล่งทุน



8. การปิดโครงการกับมหาวิทยาลัย

91



การปิดโครงการกับมหาวิทยาลยั
การแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการปิดโครงการ
ในส่วนของการปิดโครงการกับมหาวิทยาลัย นักวิจัยต้องท าการแนบแบบขออนุมัติปิดโครงการ รายงานฉบับสมบูรณ์ 
และรายงานการเงิน เข้าสู่ระบบโดยเลือกท่ี Section Project Management เมนู Project closure request with 
funder จะปรากฏหน้าต่างการกรอกข้อมูล และแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง

Researcher
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การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การเลือกสถานะในการปิดโครงการ
เมื่อท าการกรอกข้อมูลและแนบเอกสารเรียบร้อยแล้ว คลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ 

Researcher
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Review by Financial Committee คือ
การส่งข้อมูลการปิดโครงการให้เจ้าหน้าที่
คณะตรวจสอบ



การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดย Financial Committee
ฝ่ายการเงินของคณะท าการตรวจสอบข้อมูล และสามารถแสดงความเห็นได้ในช่อง Description from Financial 
Committee จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Financial Committee
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Review by Treasure Office Admin 
คือ การส่งข้อมูลการปิดโครงการให้
เจ้าหน้าที่ส านักงานคลังตรวจสอบ



การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดย Treasure Office Admin
Treasure Office Admin ท าการตรวจสอบข้อมูล และสามารถแสดงความเห็นได้ในช่อง Description form Treasure 
Office Admin จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Treasure Office Admin

95

Review by Treasure Office Director คือ 
การส่งข้อมูลการปิดโครงการให้ผู้อ านวยการ
ส านักงานคลัง ตรวจสอบ

Review by Financial Committee คือ การ
ส่งข้อมูลการปิดโครงการให้เจ้าหน้าที่คณะ
ตรวจสอบอีกครั้ง



การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดย Treasure Office Director
Treasure Office Director ท าการตรวจสอบข้อมูล และสามารถแสดงความเห็นได้ในช่อง Description form 
Treasure Office Director จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Treasure Office Admin
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Review by Internal Audit คือ การส่ง
ข้อมูลการปิดโครงการให้หน่วยตรวจสอบ
ภายในตรวจสอบ

Review by Treasure Office Admin คือ 
การส่งข้อมูลการปิดโครงการให้เจ้าหน้าที่
ส านักงานคลังตรวจสอบอีกครั้ง



การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดย Internal Audit
Internal Audit ท าการตรวจสอบข้อมูล และสามารถแสดงความเห็นได้ในช่อง Description form Internal Audit 
จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

Internal Audit
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Review by RIPO Admin คือ การส่งข้อมูล
การปิดโครงการให้เจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัย
และงานบริการวิชาการตรวจสอบ

Review by Treasure Office Director คือ 
การส่งข้อมูลการปิดโครงการให้ผู้อ านวยการ
ส านักงานคลัง ตรวจสอบอีกครั้ง



การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดย University Admin
University Admin ท าการตรวจสอบข้อมูล และสามารถแสดงความเห็นได้ในช่อง Description form University 
Admin จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ

University Admin
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Review by Senior Executive คือ การส่ง
ข้อมูลการปิดโครงการให้รองอธิการบดีอาวุโส
ฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม

Review by Internal Audit คือ การส่ง
ข้อมูลการปิดโครงการให้หน่วยตรวจสอบ
ภายในตรวจสอบอีกครั้ง



การปิดโครงการกับแหล่งทุน
การตรวจสอบการปิดโครงการโดยรองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม
รองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายวิจัยและนวัตกรรมท าการตรวจสอบข้อมูล และสามารถแสดงความเห็นได้ในช่อง Description 
form Senior Executive จากนั้นคลิกที่                 จะปรากฏหน้าต่างการเลือกสถานะ
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Approve คือ การอนุมัติการปิดโครงการกับ
มหาวิทยาลัย

Review by RIPO Admin คือ การส่งข้อมูล
การปิดโครงการให้เจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัย
และงานบริการวิชาการตรวจสอบอีกครั้ง

Senior Vice President for Research and Innovation



Thank you
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