
แนวทางการจัดท าข้อมูลเพื่อประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการ 

ส ำหรับกำรขอรับกำรสนับสนนุกำรจัดซื้อครุภัณฑ์กลำงเพื่อกำรวิจัย 

 

หัวข้อในกำรเขียนค ำขอรับกำรสนับสนุน 

1. ชื่อครุภัณฑ์ (ชื่อเฉพำะภำษำไทย ชื่อภำษำอังกฤษ และชื่อเรียกขำนทั่วไป)  

2. เหตุผลควำมจ ำเป็น  

3. วัตถุประสงค์  

4. ข้อมูลที่แสดงให้เห็นถึงกำรเตรียมระบบบริหำรจัดกำรครุภัณฑ์วิจัย ควำมพร้อมในกำรมีผู้ดูแลประสำนงำนหลัก
ให้สำมำรถวิเครำะห์ผลที่ได้จำกกำรทดสอบด้วยครุภัณฑ์ดังกล่ำวอย่ำงมีประสิทธิภำพ และให้ระบุร้อยละของ
ควำมสำมำรถที่จะใช้ครุภัณฑ์วิจัยในกำรให้บริกำรด้ำนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย และบริกำรวิชำกำร  

5. แผนกำรท ำวิจัย โดยแสดงช่ือหัวข้อโครงกำรวิจัยและสำขำที่เกี่ยวข้องในภำควิชำ คณะ คลัสเตอรต์่ำงๆ ที่พร้อม
จะท ำวิจัย และผลลัพธ์อื่นๆ ที่จะเกิดขึ้นเมื่อจัดซื้อครุภัณฑ์วิจัยดังกล่ำว 

6. แผนงบประมำณ รำคำของครุภัณฑ์วจิัยที่แยกเป็นรำยกำรครุภัณฑ์ย่อย และประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยรำยปีต่ำงๆ 
ที่เกี่ยวข้อง เช่น ค่ำบ ำรุงรักษำเครื่องมือ ค่ำใช้จ่ำยของผู้ดูแล ฯลฯ 

7. ผลที่คำดว่ำจะได้รับ (งำนวิจัย บทควำมวิชำกำร จ ำนวนผู้ใช้บริกำร เงินรำยได้จำกกำรบริกำรวิชำกำร)  

8. สถำนที่ตั้งครุภัณฑ์ ควำมพร้อมในกำรจดัซื้อ ชื่อสังกัดที่ติดต่อของผู้ประสำนงำนหลัก 

9. ข้อมูลอื่นที่เกี่ยวข้อง  

    9.1 กำรส ำรวจควำมต้องกำรใช้เครื่องมือดังกล่ำวของหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยใน (ภำควิชำ คณะ คลัสเตอร์
ต่ำงๆ) และภำยนอกมหำวิทยำลัย เพ่ือควำมคุ้มค่ำและส่งเสริมกำรใช้ทรพัยำกรวิจัยร่วมกัน  

    9.2 ข้อมลูครุภัณฑ์กลำงเพื่อกำรวิจัย เช่น Brochure, Spec แสดงรำยละเอียดของครุภัณฑ์ รำคำครุภัณฑ์ ผู้
จ ำหน่ำยครุภัณฑ์ ฯลฯ 

 

 

 

 



ค ำอธิบำยเพิ่มเติม 

1. ควรมีกำรส ำรวจสืบหำข้อมูลลูกค้ำที่ได้ซือ้ครุภัณฑ์วิจัยดังกล่ำวไปแล้ว เพื่อสอบถำมถึงควำมยำกง่ำยในกำรใช้
งำน กำรดูแลบ ำรุงรักษำ ปัญหำอุปสรรค กำรบริกำรก่อน-ระหว่ำง-หลังกำรซื้อขำย ฯลฯ  

 

2. ข้อมูลผู้ใช้ครุภัณฑ์  

    1) ส ำรวจควำมต้องกำรของผู้ใช้ (มีควำมต้องกำรใช้เครื่องมือมำก-น้อยขนำดไหน ทั้งภำยในและภำยนอก
มหำวิทยำลัย)  

    2) แสดงหัวข้องำนวิจัย รำยชื่อนักวิจัยที่ก ำลังมีหัวข้องำนวิจัยและต้องกำรใช้ชุดเครื่องมือดังกล่ำวในทันที หำก
ไม่มีครุภัณฑ์กลำงเพ่ือกำรวิจัยดังกล่ำวจะไม่สำมำรถท ำวจิัยตำมหัวข้อที่ก ำหนดและเกิดควำมเสียหำยได้  

    3) ประโยชน์ของครุภัณฑ์ต่องำนวิจัยในสำขำต่ำงๆ และต่อผู้คนในแวดวงต่ำงๆ 

 

3. คุณลักษณะของครุภัณฑ์  

    1) ควำมคุ้มค่ำของกำรจัดซื้อชุดเครื่องมือดังกล่ำว ดีกว่ำกำรใช้บริกำรที่อื่นอย่ำงไร  

    2) ควำมคงทนของเครื่องมือ (อำยุกำรใช้งำน)  

    3) ควำมยำกง่ำยในกำรใช้งำน  

    4) ควำมตอ่เนื่องในกำรใช้งำน  

    5) วิธีกำรใช้งำนอย่ำงมีประสิทธิภำพที่สุด  

 

4. แผนบริหำรจัดกำร เช่น  

    1) ชื่อผู้ประสำนงำนหลัก  

    2) ชื่อผู้ดูแลรับผิดชอบกำรให้บริกำรใช้ชุดเครื่องมือ  

    3) สถำนทีต่ั้ง ขนำดพ้ืนที่  

    4) อุปกรณเ์ครื่องมือที่ต้องใช้ประกอบ เช่น เครื่องปรับอำกำศ พัดลมระบำยอำกำศ ฯลฯ 

    5) ก ำหนดระยะเวลำกำรติดต้ัง ก ำหนดวันพร้อมใช้งำน กำรเริ่มให้บริกำร 



    6) จ ำนวนผู้ที่ต้องกำรใช้ชุดเครื่องมือ ควำมถี่ในกำรใช้งำน (ต่อสัปดำห์ / ต่อเดือน)  

    7) วิธีด ำเนินกำร / กำรจดัระบบบริหำรจัดกำรกำรใช้เครื่องมือ  

    8) ประมำณกำรงบประมำณที่เกี่ยวข้อง เช่น ค่ำจ้ำงผู้ดูแล ค่ำบ ำรุงรักษำ ค่ำซ่อมแซม ค่ำวัสดุอุปกรณ์ ฯลฯ  

    9) แผนงำนหรือโครงกำรที่จะท ำต่อไป  

    10) Output / Outcome เช่น กำรได้ทุนวิจัยจำกภำยนอกเพิ่มขึ้น เกิดควำมร่วมมือทำงวิชำกำรข้ำมองค์กร/
เครือข่ำย บทควำมวิจัย ฯลฯ อย่ำงต่อเนื่อง 

 

5. หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของผู้ประสำนหลักครุภัณฑ์กลำงเพื่อกำรวิจัย  

    1) ให้บรกิำรครุภัณฑ์กลำงเพ่ือกำรวิจัย (แนวทำงในกำรบริหำรจัดกำร กำรจัดท ำ Log book กำรคิดค่ำบริกำร 
กำรเก็บและส่งเงินค่ำบริกำร)  

    2) จัดเก็บและส ำรวจข้อมลูสถิติต่ำงๆ เช่น จ ำนวนผู้ใช้ จ ำนวนโครงกำรวิจัย จ ำนวนบทควำมวิชำกำรที่เกิดจำก
กำรใช้ครุภัณฑ์กลำงเพื่อกำรวิจัย 

    3) ดูแลบ ำรุงรักษำและซ่อมแซมครุภัณฑ์วิจัยให้พร้อมใช้งำนได้อยู่เสมอ  

    4) กรอกขอ้มูลในระบบฐำนข้อมูลครุภณัฑ์กลำงให้เป็นปัจจุบันตลอดเวลำ  

    5) จัดท ำรำยงำนกำรใช้ครุภัณฑ์กลำงเพื่อกำรวิจัยเสนอผู้บริหำรทุกสิน้ปีงบประมำณ 

 


